
学生申请专利、软著的合同、协议等申请用印指南
为了规范我校学生专利与软著等成果的管理，请需要签署专利、软著合同、协议的同学依据以下流程申请用西昌学院印章。
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	专利登记表
	软著登记表


填表说明：
一、填写目的
本表用于西昌学院创新创业学院收集学生申请专利与软著的相关信息，便于后续统计、审核及管理。请务必认真、如实填写。
二、填写要求
1.所有字段请在相应单元格内填写，禁止修改他人填写内容及单元格格式（包括合并单元格、调整列宽/行高等）。
2.编号：请查阅子表编号说明后按规则填写（示例：ZDK-25-10-1）。
3.单元格底色为黄色的为申请用印前必须填写内容，其余部分请在知晓相关内容后补填。
4.未填写必填项将影响审核进度，请确保信息完整准确。
第二步：提交电子材料
按批次将所需用印资料电子档（如合同、协议等），发送cxcyjlbxmb@outlook.com（第一批次：每月1-12日内发送；第二批次：每月16-27日内发送）。
第三步：提交纸质材料
第一批次于每月14日、第二批次于每月29日，将所需用印的纸质资料交于学生事务中心211室（创新创业俱乐部活动室）统一办理。请将纸质资料使用文件袋装好，并在文件袋上备注好登记表中对应编号。
第四步：取回纸质材料
完成以上步骤后请扫码加QQ群，以便统一盖章后通知大家到学生事务中心211室取回纸质资料。
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	QQ联络群（用印结束后请自行退出本群）


第五步：扫码上传最终结果
申请专利、软著拿到证书或驳回通知等结果后，扫描以下二维码将结果上传。
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	证书或驳回通知的结果上传
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