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1 进入平台 

在浏览器中输入地址：http://ip:8080/rt（其中 ip 为学校服务器地址，请询

问老师获取） 

最佳支持浏览器为：chrome44 及以上版本 

替代浏览器可以为：IE11/360 极速模式等 

2 登录 

进入平台后，在当前界面中输入用户名密码，（教务人员账号：

adminuser，默认密码：111111），点击“登录”，即可登录平台。 

 

    登录成功后，显示如下界面： 

http://ip:8080/rt
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3 实习管理后台 

3.1 实习人员管理 

教务人员可以对学生和教师进行管理。 

3.1.1 学生管理 

可以新增、批量导入、修改、删除、批量删除学生。 

点击“实习人员管理”-“学生管理”，进入学生管理。
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点击“增加”，可以单个增加学生信息，其中“*”为必填项。 

 

点击“批量导入”，在弹出的窗口点击文字“下载批量导入模板”下载模

板，按照要求填好模板后，点击“选择文件”，选择模板后，点击“导入”，即

可完成学生批量导入。 
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点击每行学生信息后的修改或删除图标，即可对单个学生信息进行修改和

删除。如需批量删除学生信息，则点击学生信息前的复选框后，点击左上方

“删除”。 

注意：只能删除尚未参加实习计划的学生。 

3.2.2 教师管理 

可以对教师进行增加、修改、删除、批量导入等操作。 

操作方式与 4.2.1 学生管理一致，这里不再赘述。 

点击“实习人员管理”-“教师管理”，进入教师管理。 
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3.2 实习计划管理 

教务人员可以对实习计划进行创建、修改、删除、启动、停用等操作。 

建议，首先进行策略配置，再进行实习计划的创建。 

3.2.1 策略配置 

通过策略配置，可以将常用的实习计划任务形成固定策略，便于多次使

用。 

首先点击“策略配置”，并“新建”。 



 

 8 / 23 
 

 

目前可设置专业实习、毕业实习两个模式。  

专业实习模式：以主题的方式专项训练学生某类任务的能力，学生扮演某

个岗位，按照要求完成某项经济业务中的本岗位的某个任务。 

毕业实习模式：以业务发生的虚拟日期为顺序，学生扮演某个岗位，按照

要求完成某项经济业务中的全部本岗位的全部任务。 

现在以专业实习-自定义为例，演示下策略配置方法： 

点击“专业实习”方框下的“自定义”，点击“下一步”。 
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勾选本次实习计划中需要的企业及岗位，点击“下一步”。 

 

点击每个岗位后的“去配置”，按照主题配置任务。 

说明：最上方的驳回率是指业务审核类任务的驳回比率（财务拿到单据时

不是直接处理，而是先审核单据，无误处理，有误的单据需要退回给业务人

员，此时就需要做“驳回”处理。需要驳回的业务数量占全部业务审核类任务

数量的即为驳回率）。专业实习中驳回率为 100%，毕业实习可自由设置驳回
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率。 

 

可以根据不同主题配置自动启动数量，也可进行手工挑选，选择完成后，

点击“配置”。 

 

3.2.2 实习计划创建 

实习计划只能由教务人员创建。 

实习计划的创建只需简单的几步：创建实习计划、编辑实习计划（此步骤
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可省略）、授权实习班级、授权教师权限、设置实习期限、配置实习策略。 

点击“实习计划管理”-“实习计划创建”。 

3.2.2.1 创建实习计划 

填写实习计划名称及实习计划简介，点击“创建”。 

 

3.2.2.2 编辑实习计划 

填写实习计划详细信息，点击图片可更换实习计划图片，然后点击“保

存”。此步骤可跳过（直接点击“保存”） 
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3.2.2.3 授权实习班级 

授权班级后，班级对应的学生就将被添加到实习计划内。 

依次选择学院、专业、班级，可多次选择多个班级，也可删除已选班级。 

选择好后点击“授权”，即可进行实习班级授权。 
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3.2.2.4 授权教师权限 

授权教师为当前实习计划的辅导员，授权后的教师可以管理本实习计划。 

点击选择一位或多位教师作为辅导员，点击“授权”，即可完成教师授权。 

 

3.2.2.5 设置实习期限 

点击设置实习开始日期及结束日期，点击“保存”。 

启动后的实习计划会在实习开始日期当天 0 点开始可被学生查看到（辅导

员及管理员不受此限制），在实习日期结束当前 24 点变得不可见。
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3.2.2.6 设置实习策略 

从“策略配置”完成的任务配置中进行选择，完成实习策略的设置。 

 

选择实习模式，进行实习策略的选择。 
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点击“选择推荐策略”，可以看到已经在策略配置环节已配置的策略，并进

行选择。 

 

选择完成后，点击“启用”。 

至此，实习计划创建完成。 

3.2.3 实习计划启动 

实习计划创建后，必须启动才能正式生效（学生只能看到开始日期之后

的，辅导员可以看到全部）。 

点击“实习计划管理”-“实习计划启动”，选择需要启动的实习计划，点
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击“启动”按钮。启动需要一定的时间，任务数越多，启动耗时越长，请耐心

等待。 

启动后的实习计划将不允许修改及删除。 

 

3.2.4 实习计划修改、删除、停用 

启动前的实习计划还可以进行修改和删除。 

点击“实习计划管理”-“实习计划启动”，可对未启动的实习计划进行修

改或删除处理。 

启动后的实习计划若不想使用了，则可点击“停用”，停用后的实习计划，

学生及教师将无法查看到任何相关信息。 
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3.2.5 一键建立实习计划 

实习计划的创建只需简单的三步：创建实习计划、设置实习策略、实习人

员导入。 

点击“实习计划管理”-“一键建立实习计划”。 

3.2.5.1 创建实习计划 

填写实习计划名称、起始日期及实习计划简介，点击“创建”。 
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3.2.5.2 设置实习策略 

从“设置实习策略”- 选择“推荐设置”-“选择推荐策略”后，点击完成的

任务配置中进行选择，完成实习策略的设置。 

 

 

“选择推荐策略”，在已有策略下，点击“操作”可对要选择的策略进行详
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情查看。 

 

    选择好策略后点击“下一步”，即完成实习策略的设置。 
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3.2.5.3 实习人员导入 

可通过“下载批量导入模板” 下载实习人员导入模板或“选择文件”来导

入实习人员。 

 

3.3 实习过程管理 

3.3.1 通知管理 

教务人员可以查看通知，也可以发布通知。 

点击“实习过程管理”-“通知管理”即可查看或筛选通知类型。 

点击“新增通知”，即可发布全员通知。 
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4 其他功能 

4.1 修改密码 

管理员可以修改自己的登录密码。 

进入方式：鼠标悬浮到右上角头像位置，在出现的下拉框点击“设置”，选

择“修改密码”。 
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4.2 退出登录 

进入方式：鼠标悬浮到右上角头像位置，在出现的下拉框点击“退出”。 

  

 

 

此致。 

感谢阅读。 
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