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1 进入平台 

在浏览器中输入地址：http://ip:8080/rt（其中 ip 为学校服务器地址，请询

问老师获取） 

最佳支持浏览器为：chrome44 及以上版本 

替代浏览器可以为：IE11/360 极速模式等 

 

2 注册及认证 

进入平台后，在当前界面中点击注册，进入注册界面。 

 

 

 

在注册界面中填写账号密码信息，并点击“下一步”。 

http://ip:8080/rt
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在认证界面选择认证为“老师”，并选择自己所在院校（一般只有一所备选

学校），填写自己在学籍系统里的真实姓名以及教工号，点击“注册并认证”，

即可完成注册及认证过程。 

 

认证成功后可对有权限辅导的实习计划进行相应的管理。 
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3 选择实习计划 

认证成功后，系统自动显示当前教师所辅导的全部实习计划列表，选择其

中一个，点击“管理”图标，进入实习计划管理。 
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4 实习过程管理 

4.1 账号解绑 

点击“实习过程管理”-“账号解绑”，搜索需要解绑的账号，点击“解

绑”，即可完成学生账号解绑。 

 

 

4.2 考勤管理 

考勤管理可以查看当天考勤情况及实习计划考勤情况汇总。 

点击：“实习过程管理”-“考勤管理”，即可查看当天学生签到情况。 

c 
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在考勤管理页面点击右上角“出勤率”，即可查看本实习计划全部学生的每

天出勤情况，并可以导出为 Excel。 

 

4.3 进度管理 

教师可以查看每位学员的任务进度情况。 

点击“实习过程管理”-“进度管理”，可以查看到每个学生学号、已完成

任务数、全部任务数、业务总分、能力总分。在右上角可以筛选班级或搜索学

生姓名。 

c 

 

c 

 

c 

 

c 
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点击每个学生右方操作下的“查看”，可以查看学生已实习的案例的任务进

度情况。 

可以查看学生所实习的企业、实习的岗位、每个岗位实习的任务数、业务

分以及在某个企业获得的能力值。 

 

鼠标滑动到某个岗位的柱状图中间位置，可以查看该学生在该岗位实习的

任务总数、完成情况和得分情况。 

c 

 

c 

 
c 

 

 c 

 c 
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4.4 通知管理 

教师可以查看通知，也可以发布通知。 

点击“实习过程管理”-“通知管理”即可查看或筛选通知类型。 

点击“新增通知”，即可发布全员通知。 

 

 

 

4.5 实习日记管理 

可以查看学生提交的日记。 

点击“实习过程管理”-“实习日记管理”，即可查看到学生提交的实习日

 c 
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记列表。点击“批阅”图标，即可对日记进行批阅。 

 

 

点击“实习日记管理”-“日记统计”，即可查看学生的日记情况，点击

“导出 Excel”功能可导出学生实习日记情况。 

 

 

4.6 任务监控 

可以监控全班完成不同任务的平均时长，完成人数以及首次通过率。并可

以对于任务进行答案或关卡的开/关。 

点击“实习过程管理”-“任务监控”，即可查看。 

还可以筛选不同企业、不同岗位、不同主题的任务完成情况。 

点击“任务答案”，可以关闭/打开所有任务的答案。 

 c 

 
 c 

 

 c 

 

 c 
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点击“任务开关”，可以关闭/打开相应的任务。 

 

 

 

4.7 实习企业管理 

教师可以查看每位学员的实习企业情况。 

点击“实习过程管理”-“实习企业管理”，可以查看到每个学生学号、实

习企业名称、实习企业导师。在左上角“导出 Excel”功能可导出学生实习企业

情况。 

 

 

 

点击每个学生右方操作下的“查看”，可以查看学生实习企业相关情况。 
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5 实习评价管理 

5.1 实习总结管理 

教师可要求学生提交实习总结 PPT，并给实习总结打分。 

点击“实习评价管理”-“实习总结管理”即可查看学生已提交的实习总

结。点击实习总结名称可以下载查看实习总结。在评分中直接输入分数，再点

击“√”即可完成评分。 
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5.2 能力报告查看 

教师可以查看或导出所有计划内学生的实习能力报告，可根据班级筛选，

也可输入学生姓名搜索某个学生的能力报告。 

点击“实习评价管理”-“能力报告查看”，选取某个学生，点击“查看”

即可查看某个学生的能力报告，点击“导出 Excel”功能可导出学生能力报告情

况。 

 

 

 

5.3 排行榜查看 

教师可以查看实习计划的学生前十排行，包括：能力指数、业务指数、经

验指数、财富指数、准确指数、管理指数六大榜单的计划总榜、企业分榜以及

岗位分榜。 

点击“实习评价管理”-“排行榜查看”，即可查看所有排行榜。 

 c 
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5.4 实习成绩管理 

教师可以查看所有计划内学生的实习成绩情况，可根据班级筛选，也可输

入学生姓名搜索某个学生的实习成绩。 

点击“实习评价管理”-“实习成绩管理”，即可查看学生的实习成绩情

况，点击“导出 Excel”功能可导出学生实习成绩情况。 

 

 

 

6 实习概况查看 

实习管理后台及辅导管理后台首页均可看到实习概况统计情况。 

管理员可查看整个学校的情况，教师可查看已辅导及正在辅导的实习计划
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的情况。 

6.1 实习情况统计 

可查看实时实习计划、学生、教师参与数量情况。 

 

6.2 学生在线数 

可查看近一年每月学生在线数及近半个月每天学生在线数统计。 

 

7 其他功能 

7.1 修改个人信息 

教师可以修改头像、主讲课程、邮箱、手机等信息。 

进入方式：鼠标悬浮到右上角头像位置，在出现的下拉框点击“设置”，选

择“个人信息”。 

修改后点击页面最下方“保存”，即可完成修改。 
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7.2 修改密码 

教师可以修改自己的登录密码。 

进入方式：鼠标悬浮到右上角头像位置，在出现的下拉框点击“设置”，选

择“修改密码”。 

 

7.3 退出登录 

进入方式：鼠标悬浮到右上角头像位置，在出现的下拉框点击“退出”。 
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此致。 

感谢阅读。 

 

 

 

 

 

 

 

 


