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学位授予信息数据补报、修改、删除工作规范 

 

授予学位信息备案后，原则上不允许随意进行信息补报和修

改。确实需要进行信息补报和修改的，需严格按照以下要求和程

序进行。本工作规范适用于学位授予单位在完成学位授予信息报

备后的数据补报、修改、删除及电子照片补报工作。 

一、数据补报 

学位授予单位须出具公文报所在地省级学位委员会办公室

申请数据补报。经省级学位委员会办公室审核批准后，学位授予

单位进行信息补报。省级学位委员会办公室完成补报数据审核、

确认之后，出具公文报国务院学位委员会办公室备案。 

具体工作流程如下：  

1.学位授予单位提出补报数据申请 

学位授予单位向所在地省级学位委员会办公室出具书面数

据补报申请公文并附相关书面材料。公文应说明漏报原因，须经

本单位学位评定委员会主席签字并加盖学位授予单位公章。相关

书面材料应包括“申请补报学位获得者名单”（格式见附表一）、

有关学位评定委员会授予学位的决议等。 

2.省级学位委员会办公室审核批准 

省级学位委员会办公室对数据补报申请进行审核，同意后，

在“学位授予信息数据变更系统”中开通有关单位的数据补报权

限，并通知有关学位授予单位上网完成数据补报工作。如不同意

数据补报申请，则应通知有关学位授予单位并告知具体原因。 

3.学位授予单位进行数据补报 
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学位授予单位通过“学位授予信息数据变更系统” 补报数

据。 

通过“学位授予信息数据变更系统”提交的补报数据，必须

与书面的“申请补报学位获得者名单”一致。 

4.省级学位委员会办公室审核备案 

省级学位委员会办公室登录“学位授予信息数据变更系统”，

根据学位授予单位提交的书面“申请补报学位获得者名单”及其

他材料，采取与学历（学籍）电子注册信息库比对、查阅学位授

予单位学位评定委员会决议等有效措施，对学位授予单位提交的

补报数据进行审核。如审核不通过，则将数据反馈给学位授予单

位，学位授予单位对数据进行修改后再次上报。审核通过后，提

交备案。之后,出具公文报国务院学位委员会办公室备案，同时抄

送教育部学位与研究生教育发展中心（以下简称“学位中心”），

并附本省（自治区、直辖市）各学位授予单位的书面申请复印件

及“申请补报学位获得者名单”复印件。 

5.学位中心更新备案数据 

学位中心审核省级学位委员会办公室提交的书面材料及电

子数据，更新学位授予备案数据。 

二、数据修改 

学位授予单位须出具公文报所在地省级学位委员会办公室

申请数据修改。经省级学位委员会办公室审核批准后，学位授予

单位进行信息修改。省级学位委员会办公室完成修改数据审核、

确认之后，出具公文报国务院学位委员会办公室备案。 

具体工作流程如下： 

1.学位授予单位提出修改数据申请 
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学位授予单位向所在地省级学位委员会办公室出具书面数

据修改申请公文并附相关书面材料。公文应说明修改原因，须经

本单位学位评定委员会主席签字并加盖学位授予单位公章。相关

书面材料应包括“申请修改学位备案信息情况表”（格式见附表二）

及必要的证明材料（包括身份证件复印件、学位证书复印件等）

等。 

2. 省级学位委员会办公室审核批准 

省级学位委员会办公室对数据修改申请进行审核，同意后，

在“学位授予信息数据变更系统”中检索出相关单位申请修改备

案信息的学位获得者名单，开通其数据修改权限，并通知有关学

位授予单位进行数据修改工作。如不同意数据修改申请，则应通

知有关学位授予单位并告知具体原因。 

3.学位授予单位进行数据修改 

学位授予单位通过“学位授予信息数据变更系统”修改相关

数据。 

通过“学位授予信息数据变更系统”提交的修改数据，必须

与书面的“申请修改学位备案信息情况表”一致。 

4.省级学位委员会办公室审核备案 

省级学位委员会办公室登录“学位授予信息数据变更系统”，

根据学位授予单位提交的书面“申请修改学位备案信息情况表”

及其他材料，采取与学历（学籍）电子注册信息库比对、查阅学

位授予单位学位评定委员会决议等有效措施，对学位授予单位提

交的修改数据进行审核。如审核不通过，则将数据反馈给学位授

予单位，学位授予单位对数据进行修改后再次上报。审核通过后，

提交备案。之后,出具公文报国务院学位委员会办公室备案，同时
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抄送学位中心，并附本省（自治区、直辖市）各学位授予单位的

书面申请复印件及“申请修改学位备案信息情况表”复印件。 

5.学位中心更新备案数据 

学位中心审核省级学位委员会办公室提交的书面材料及电

子数据，更新学位授予备案数据。 

三、数据删除 

已备案的学位授予信息，如因撤销已授学位等原因需要撤销

备案的，学位授予单位须及时出具公文并附相关材料报国务院学

位委员会办公室，同时抄报省级学位委员会办公室及学位中心，

由学位中心具体实施撤销备案。 

具体工作流程如下： 

1.学位授予单位提出撤销备案申请 

学位授予单位向国务院学位委员会办公室出具书面撤销备

案申请公文并附相关书面材料。公文应说明撤销备案原因；相关

书面材料应包括“申请撤销学位备案信息名单”（格式见附表三）、

有关学位评定委员会关于撤销学位的决议等，同时抄送所在地省

级学位委员会办公室及学位中心。 

2.学位中心删除备案信息 

学位中心根据学位授予单位的书面材料对有关备案信息进

行删除。 

3.学位中心反馈结果 

在完成有关备案信息的撤销工作后，学位中心及时通过书面

或网络形式将结果反馈至有关省级学位委员会办公室及学位授予

单位。 

四、电子照片补报 
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学位中心整理下发缺少电子照片的学位授予备案数据，供相

关学位授予单位随时补报电子照片。 

学位授予单位完成电子照片补报工作之后，出具公文报所在

地省级学位委员会办公室备案，同时抄送学位中心。 

具体工作流程如下： 

1.学位中心下发缺少电子照片人员名单 

每学期学位授予信息报送工作结束后，学位中心负责整理各

学位授予单位缺少电子照片的数据，并将相关数据下发至“学位

授予信息数据变更系统”中。 

2.学位授予单位补报电子照片 

学位授予单位通过“学位授予信息数据变更系统” 补报电

子照片，出具公文并附“补报电子照片的学位获得者名单”（格式

见附表四，可从系统中下载打印）报所在地省级学位委员会办公

室备案，同时抄送学位中心。公文须经本单位学位评定委员会主

席签字并加盖学位授予单位公章。 

 

附表：一、申请补报学位获得者名单 

二、申请修改学位备案信息情况表 

三、申请撤销学位备案信息名单 

四、补报电子照片的学位获得者名单 
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附表一 

申请补报学位获得者名单 

学年度：       学位授予单位： 

序号 类别 姓名 证件号码 学位证书编号 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

（注：类别分别填学历教育博士、同等学力博士、专业学位博士、学历教育硕士、同等学力硕士、专业学位硕

士、普通高校本科毕业生学士、成人高校本科毕业生学士、来华留学本科毕业生学士、建筑学专业学位学士） 

学位授予单位（盖章） 

年   月   日 
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附表二 

申请修改学位备案信息情况表 

学位授予单位： 

序号 类别 姓名 授予学位日期 证件号码 学位证书编号 修改情况描述 

       

       

       

       

       

       

       

       

（注：类别分别填学历教育博士、同等学力博士、专业学位博士、学历教育硕士、同等学力硕士、专业学位硕士、普通高校本科毕业生学士、成人高校本科毕业生学士、来华

留学本科毕业生学士、建筑学专业学位学士） 

学位授予单位（盖章） 

年   月   日
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附表三 

申请撤销学位备案信息名单 

学位授予单位： 

序号 类别 姓名 授予学位日期 证件号码 学位证书编号 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

（注：类别分别填学历教育博士、同等学力博士、专业学位博士、学历教育硕士、同等学力硕士、专业学位

硕士、普通高校本科毕业生学士、成人高校本科毕业生学士、来华留学本科毕业生学士、建筑学专业学位学士） 

学位授予单位（盖章） 

年   月   日 
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附表四 

补报电子照片的学位获得者名单 

学年度：   学位授予单位：        类别：       补报数： 

     

     

     

     
（注：类别分别填学历教育博士、同等学力博士、专业学位博士、学历教育硕士、同等学力硕士、专业学位

硕士、普通高校本科毕业生学士、成人高校本科毕业生学士、来华留学本科毕业生学士、建筑学专业学位学士） 

学位授予单位（盖章） 

年   月   日 


